ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ ТУ ДСА України в Рівненській області 

від 29.12.2023 №75
ОПИС ВАКАНСІЇ
державної служби категорії «В»  - головного спеціаліста сектору з питань управління об’єктами державного майна
	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	· Веде аналітичний облік розрахунків з дебіторами та кредиторами, проводить звірку дебіторської та кредиторської заборгованості, готує акти звірки розрахунків з постачальниками за надані товари та послуги, обробляє первинні документи по різним джерелам фінансування. Проводить інвентаризацію розрахунків з дебіторами та кредиторами.
· Розробляє ліміти споживання на енергоносії та телекомунікаційні послуги, контролює їх використання. Веде аналітичний облік по енергоносіях в розрізі особових рахунків та загальних місцевих судах При потребі готує пропозиції щодо заключення договорів на послуги з постачання електричної енергії, теплопостачання, водопостачання та водовідведення, послуг з постачання природного газу, послуг з поводження з побутовими відходами, послуг зв’язку та інше.

· Подає відомості до ДСА України стосовно об’єктів державного нерухомого майна і автомобілів, що обліковуються на балансі судів та територіального управління засобами автоматизованої системи «Юридичні особи».

· Веде облік касових видатків та здійснює розподіл касових видатків по КЕКВ 2270 в розрізі місцевих загальних судів. 

· Проводить аналітичний облік щодо використання та списання поштових марок, конвертів, дисків та паперу, узагальнює потребу в їх придбанні та  розподілі на місцеві загальні суди.
· Оприлюднює інформацію на єдиному веб порталі використання публічних коштів про стан виконання договорів, актів наданих послуг, актів виконаних робіт.  (розділ «Договори», «Додаткові угоди», «(Акти /накладні») .
· Виконує інші обов’язки, передбачені законодавством та іншу роботу за дорученням начальника управління, заступника начальника управління та завідувача сектору.

	Умови оплати праці
	· посадовий оклад – 7030 гривень відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 24.05.2017 № 358 "Деякі питання оплати праці державних службовців, органів та установ системи правосуддя";
· надбавки, доплати та премії відповідно до статей 50, 52 Закону України "Про державну службу"

	Інформація про строковість призначення на посаду
	строково, на період увільнення від роботи у зв’язку з прийняттям на військову службу за контактом основного працівника, до фактичного виходу її на роботу чи до призначення переможця конкурсу або до спливу 12 місячного строку з дня припинення чи скасування воєнного стану. 



	Перелік документів, які необхідно надати для призначення на посаду державної служби в період дії воєнного стану, в тому числі спосіб подання, адреса та строк їх подання
	Претендент подає наступну інформацію:

1) заяву встановленого зразка;

2) заповнену особову картку встановленого зразка;
3) паспорт громадянина України;

4) документи, що підтверджують наявність освіти з додатками;

5) документи, що підтверджують досвід роботи.

Інформація подається особисто за адресою: м. Рівне, вул. Симона Петлюри, 10 до 17.00 год. 15 січня 2024 року.

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань призначення на посаду
	 Онищук Світлана Сергіївна, 
тел. (0362) 67-13-00,

E-mail: inbox@rv.court.gov.ua

	Кваліфікаційні вимоги

	1
	Освіта
	вища економічна освіта, не нижче ступеня молодшого бакалавра або бакалавра

	2
	Досвід роботи
	без досвіду роботи


